
Ma Checklist
OPTIMISEZ VOTRE FICHE GOOGLE

Astuce
Ajoutez un rappel dans votre agenda pour vérifier 
votre fiche tous les 15 jours.

Information de bases
☐ J’ai revendiqué ma fiche Google et sécurisé l’accès.
☐ Le nom, la catégorie et les coordonnées sont exacts.
☐ Mes horaires sont à jour, y compris jours fériés.
☐ J’ai renseigné un lien vers mon site ou/et mes réseaux sociaux.
☐ Ma description explique clairement mon activité et mon offre.

Présentation professionnelle 
☐ Mon logo et ma photo de couverture sont visibles.
☐ J’ai publié au moins 5 photos récentes de mon lieu, mes produits ou mon équipe.
☐ Je réponds aux avis clients, positifs et négatifs de manière personnalisée.
☐ J’ai complété la section “Produits” ou “Services” si elle est disponible.
☐ Ma fiche mentionne ma zone d’intervention si elle n’est pas fixe.

Animation et visibilité
☐ J’ai publié une actualité ce mois-ci.
☐ Je consulte régulièrement les statistiques de ma fiche (vues, appels, clics…).
☐ Je mets à jour ma fiche dès qu’un changement intervient.
☐ J’ai activé les options utiles pour mon activité (prise RDV, commande en ligne…).
☐ J’ai envisagé de booster ma visibilité locale (Google Ads ou autre).

Score : __ / 15 points cochés 

Analyse :
13 – 15 : Fiche bien optimisée, continuez ainsi !
8 – 12 : Quelques ajustements pour gagner en visibilité.
0 – 7 : Il est temps de reprendre la main sur votre fiche.

Ma fiche Google est-elle complète, visible et à jour ?
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